Faktury seryjne

v

FAKTURY SERYJNE

|l. Kalendarz

W zwigzku z wprowadzeniem obstugi faktur seryjnych rozbudowane zostaty mozliwosci kalendarza
(dostepnego w dowolnym miejscu systemu na kombinacje klawiszy ALT+F3), tak aby mozliwe byto

zdefiniowanie dni wolnych od pracy. Domys$lnie jako dni wolne program przyjmuje:

- soboty,

- niedziele,
- Nowy Rok,
- Wielkanoc,

- drugi dzien $wiagt Wielkiej Nocy,

- Swieto Pracy,
- Boze Ciato,

- Uroczystos¢é Wniebowziecia NMP,

- Dzien Wszystkich Swietych,

- Swieto Niepodlegtosci,

- Boze Narodzenie,

- drugi dzien $wiat Bozego Narodzenia.

Nastepujace opcje dostepne sa w edycji kalendarza:

+ ]
F8 -
CTRL+F5 -
F4 -
F6 -
INSERT -
ALT+F3 -
ESC/CTRL+W -

oznaczenie dnia jako dzien wolny
oznaczenie dnia jako dzien roboczy
kasowanie notatek w terminie od ... do ...
dodawanie notatki (CTRL+W by zapisac)
przejscie do aktualnej daty

wydruk notatek z okresu od ... do ...
przeskok do wskazanej daty
przywrécenie domy$inych dni w roku
zamyka kalendarz

ll. Fakturowanie seryjne

Fakturowanie seryjne w opcji SPRZEDAZ / FAKTUROWANIE SERYJNE mozna podzieli¢ na trzy
etapy: tworzenie dokumentu wzorcowego, wybranie dokumentu wzorcowego i ustalenie terminu,
wykonanie zadania.
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1. Tworzenie dokumentu wzorcowego

Polega na wystawieniu dokumentu sprzedazy (pkt.6 podrecznika modutu Obrét Towarowy).

2. Wybranie dokumentu wzorcowego i ustalenie terminu

Pierwsze zadanie

a)

b)

Po wejsciu do opcji SPRZEDAZ / FAKTUROWANIE SERYJNE i wys$wietleniu
komunikatu ,Rejestr dokumentéw seryjnych jest pusty! Czy doda¢ nowy dokument?”
nalezy wybra¢ TAK.

W chwili, gdy wyswietlony zostanie przeglad symboli dokumentéw nalezy wybraé
odpowiedni dla dokumentu wzorcowego i potwierdzi¢ klawiszem ENTER. Spowoduje
to przejscie do okna wyboru okresu w jakim wystawiony zostat dokument wzorcowy i
dalej do samego wyboru dokumentu wzorcowego.

Po wybraniu dokumentu wzorcowego nalezy zdefiniowa¢ nazwe dla zadania oraz
okresli¢ cykl w jakim wystawiane bedg dokumenty:

BRAK - oznacza, ze zadanie zostanie wykonane tylko raz. Nalezy poda¢ jedynie
Date wykonania zadania, a nastepnie zatwierdzi¢ zadanie.

DZIENNY - zadanie bedzie wykonane w okre$lonych ramach czasowych, co x dni.
Nalezy okresli¢ nastepujace parametry zadania:

Data poczgtkowa - data od ktorej rozpoczynamy cykl,
Data koricowa - data na ktérej kornczymy cykl,

Co ... dzienr - okreS$lenie cyklu, co ile dni bedzie przebiegat proces wystawiania
dokumentu (codziennie = 1; co dwa dni = 2; itd.),

W dni - Wszystkie - kazdego dnia nie wytaczajac weekendow i Swiat,
Robocze - tylko dni robocze (zgodnie z ustawieniem kalendarza).

Gdy termin wypadnie poza zakresem wybrac - okreslamy co program ma robi¢, gdy
termin wykonania zadania wypadnie w dzien oznaczony jako wolny — wystawic
dokument w poprzednim, czy w nastepnym dniu roboczym.

TYGODNIOWY- zadanie bedzie wykonane w okreslonych ramach czasowych, co x
tygodni. Nalezy okresli¢ nastepujace parametry zadania:

Data poczgtkowa - data od ktorej rozpoczynamy cykl,
Data koricowa - data na ktérej kornczymy cykl,

Co ... tydzien - okre$lenie cyklu, co ile tygodni bedzie przebiegat proces wystawiania
dokumentu,

W ... - nalezy podac, w jaki dzien tygodnia majg by¢ wystawiane dokumenty,
W dni - Wszystkie - kazdego dnia nie wytaczajac weekendow i Swiat,

Robocze - tylko dni robocze (zgodnie z ustawieniem kalendarza).
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Gdy termin wypadnie poza zakresem wybrac - okreslamy co program ma robi¢, gdy
termin wykonania zadania wypadnie w dzien oznaczony jako wolny — wystawic
dokument w poprzednim, czy w nastepnym dniu roboczym.

MIESIECZNY - zadanie bedzie wykonane w okreslonych ramach czasowych, co x
miesiecy. Nalezy okresli¢ nastepujace parametry zadania:

Data poczgtkowa - data od ktorej rozpoczynamy cykl,
Data koricowa - data na ktérej kornczymy cykl,

Co ... miesigc - okreslenie cyklu, co ile miesiecy bedzie przebiegat proces wystawiania
dokumentu,

W ... - nalezy podac, w ktérym dniu miesigca majg by¢ wystawiane dokumenty,
W dni - Wszystkie - kazdego dnia nie wytaczajac weekendow i Swiat,
Robocze - tylko dni robocze (zgodnie z ustawieniem kalendarza).

Gdy termin wypadnie poza zakresem wybrac - okreslamy co program ma robi¢, gdy
termin wykonania zadania wypadnie w dzien oznaczony jako wolny — wystawic
dokument w poprzednim, czy w nastepnym dniu roboczym.

ROCZNY - zadanie bedzie wykonane w okreslonych ramach czasowych, co x lat.
Nalezy okresli¢ nastepujgce parametry zadania:

Data poczagtkowa - data od ktorej rozpoczynamy cykl,
Data koricowa - data na ktérej kornczymy cykl,

Co ... rok - okredlenie cyklu, co ile lat bedzie przebiegat proces wystawiania
dokumentu,

W . - nalezy poda¢ dzieh roku, w ktérym majg by¢ wystawiane dokumenty
(dd.mm),

W dni - Wszystkie - kazdego dnia nie wytaczajac weekendow i Swiat,
Robocze - tylko dni robocze (zgodnie z ustawieniem kalendarza).

Gdy termin wypadnie poza zakresem wybrac - okreslamy co program ma robi¢, gdy
termin wykonania zadania wypadnie w dzien oznaczony jako wolny — wystawic
dokument w poprzednim, czy w nastepnym dniu roboczym.

Kolejne zadania
Przy kolejnych zadaniach wykorzystujemy klawisze:

INSERT - dodanie nowego zadania (nalezy postepowal jak przy tworzeniu pierwszego
dokumencie z pominieciem pkt. a),

DELETE - usuniecie istniejgcego zadania.
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Ponadto, w przegladzie zadan dostepne sg nastepujace opcje:
CTRL+K - wyswietla okno z opisem uzywanych kolorow,
F3 - wyszukiwanie wg. nazwy zadania,

CTRL+ENTER - wykonanie zaznaczonych zadan,
CTRL+INSERT - wykonanie pojedynczego zadania,

F7 - przetacza podglad: "zadania"/"pozycje dokumentu",
CTRL+F9 - ustalenie nastepnego terminu dla zadania,
F6 - wydruk dokumentéw przeznaczonych do druku,
ALT+F3 - kalendarz,

ENTER/F4 - edycja zadania,

ESC/CTRL_W - koniec,

CTRL+DELETE - usuwanie znacznikéw drukowania,

3. Wykonanie zadania.
Parametry

W opcji NARZEDZIA / PARAMETRY / OGOLNE znajduje sie parametr "INFORMUJ O
NIEWYKONANYCH DOKUMENTACH SERYJNYCH?". Przy ustawieniu go na TAK, w sytuacji
gdy zdefiniowane zostaty zadania do wykonania, po wejéciu do modutu OBROT TOWAROWY
zostanie wys$wietlony komunikat ,W bloku fakturowania seryjnego znajdujg sie zadania,
ktorym termin wykonania mingt w dniu dzisiejszym lub wczedniej. W celu wykonania zadan
przejdz do opcji WPROWADZANIE / FAKTUROWANIE SERYJNE’.

Przeglad i wykonanie zadan

W przegladzie zadah wprowadzone zostato oznaczanie ich kolorami wg nastepujgcego
klucza:

ZIELONY + znak v - zadania zaznaczone do wykonania,
ZIELONY - zadania nie zaznaczone do wykonania,

ZOLTY + znak v - zadania zaznaczone do wydrukowania,
ZOLTY - zadania nie zaznaczone do wydrukowania,
CZERWONY - zadania ktérym nie udato sie wyznaczy¢ terminu,
SZARY + znak v - zadania oznaczone do wyznaczenia terminu,

SZARY - zadania z pdzniejszym terminem.

Dla kazdego zadania, wy$wietlane sg dwie dodatkowe informacije:
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Planowany termin wykonania zadania: - data wykonania wynikajaca z obliczen,

Rzeczywisty termin wykonania zadania: - rzeczywista data wykonania uwzgledniajgca dni
wolne (w przypadku, gdy zostaty uwzglednione).

Aby wykona¢ pojedyncze zadanie, na ktérym aktualnie sie znajdujemy nalezy wybrac
kombinacje klawiszy CTRL + INSERT.

Aby wykona¢ wszystkie zaznaczone zadania nalezy wybra¢ kombinacje klawiszy CTRL +
ENTER.

Program raportuje realizacje zadan, w zwigzku z czym, w przypadku, gdy zadanie nie zostanie
wykonane operator jest w stanie w miare szybko zdiagnozowac przyczyne takiego stanu
rzeczy.
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