Zintegrowany System Zarzadzania Przedsigbiorstwem FIRMA XBASE

Konfiguracja parametréow systemu FIRMA pod katem KSeF

1. Wybdr srodowiska KSeF dla przedsiebiorstwa

Modut Nadzorca, opcja Zbiory danych / Przedsiebiorstwa.

Ustawiamy sie na danym przedsiebiorstwie, naciskamy kombinacje klawiszy CTRL+F3
i wybieramy srodowisko KSeF w jakim przesyta¢ bedziemy dokumenty dla danego
przedsiebiorstwa.

UWAGA!
WYBORU SRODOWISKA KSEF DLA PRZEDSIEBIORSTWA MOZEMY DOKONAC TYLKO
JEDEN RAZ. NIE DA SIE GO POZNIEJ ZMIENIC!

2. Wybor dokumentow przesytanych do KSeF

Modut Nadzorca, opcja Zbiory danych / Dokumenty.

Wchodzimy do edycji atrybutéw dokumentu (klawisz ENTER) i zmieniamy wartos¢ parametru
,Uwzgledni¢ w KSeF” na Po zapytaniu lub Uwzgledniaé. Parametr musimy ustawic¢ dla
wszystkich dokumentéw sprzedazy (faktury, korekty), ktore bedg wystawiane dla podmiotéw
gospodarczych.

2 System FIRMA - program NADZORCA - o X
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wybierz ow 0T |

Nie uwzgledniac
Po zapytaniu

Uwzgledniac ed%
\Z

_FA: Nie

Po zapytaniu

Ma

| 20.01.2026

znak-Wybor Enter-Potwierdzenie Esc-Rezygnacja

3. Przypisanie sposobow ptatnosci

Modut Nadzorca, opcja Parametry / Ptatnosci KSeF.
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Zintegrowany System Zarzadzania Przedsigebiorstwem FIRMA XBASE

Przypisujemy formy ptatnosci zdefiniowane w systemie FIRMA do form ptfatnosci
zdefiniowanych w KSeF (na klawisz F2 przechodzimy do stownika ptatnosci).

| #8 System FIRMA - program NADZORCA - o X

Narzedzia

Stawk1 VAT
Stawki 0SS
Stawki ryczattu
Przelewy
Nadzorca

Polski tad
KSeFSe

Ptatnosci KSeF
Moduty

Styczen 2026 perator: EKSPERT
2026

GRUSZKA, Piekarnia Stanistaw Gruszka, Ruda Slaska...
GRUSZKA, Piekarnia Stanistaw Gruszka, Ruda Slaska...

Definiowanie statych dla ptatnosci KSeF | 20.01.2026
F2-Lista T1-Wybor pozycji ++SPACE-ZMm1ana Esc/Ctrl_W-Wyjscie

4. Modyfikacja formatow wydrukéw
Nalezy zmodyfikowaé formaty wydruku dokumentéw przesytanych do KSeF o kod QR.

Modut Nadzorca, opcja Zbiory danych / Dokumenty.
Sprawdzamy domysiny format wydruk dla dokumentu przesytanego do KSeF.
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8 System FIRMA - program NADZORCA

Symbo1 Nazwa dokumentu Typ ewidencji VAT

Bank przyjmie

Bank wyptaci

Nota ods. obca

Nota ods. wtasna
Faktura wtasna
Faktura o. dewizowa
Faktura w. dewizowa
Faktura obca
Faktura rolnicza
Inny dok. sprzedazy
Import
Inwentaryzacja
Korekta faktury

Sprzedaz krajowa

Nabycia krajowe
Nabycia krajowe
Inne

Import

OO0 0O ODO0DO0DO0DOO0DO0OO

Sprzedaz krajowa

faktura VAT

Wg symbolu dokumentu: |<| | 20.01.2026
ctrl+Fl-Informacja F2-Atr F3-Sel F6-Wydr F7-Stand Enter/F4-Edyt Ins-Dod

Modut Nadzorca, opcja Formaty / Dokumentéw / Wszystkie.

Odszukujemy odpowiedni format wydruku na liscie i wchodzimy do edycji jego parametrow
(klawisz ENTER).

W zaleznosci od tego, czy chcemy aby kody QR byty drukowane w nagtéwku dokumentu, czy
w stopce, przechodzimy do edycji danej czesci dokumentu (klawisz ENTER). My zalecamy
umieszczenie ich na korcu stopki.

# System FIRMA - program NADZORCA

P1ik FV.TXT

faktura VAT

tamac  Tinte
tama¢  Tinie

Pojedyncze

| 20.01.2026
F2-Lista 0 1 ++-SPACE-Zm1ana ctr1_w-Zapis Esc-Rezygnacja
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Witaczamy tryb edycji (klawisz INSERT) i w odpowiednim miejscu wprowadzamy (wybieramy
z listy na klawisz F2) kod %%QRKody(N). W miejsce N wpisujemy nailu liniach bedzie drukowa¢
sie kod (zalecamy wartos¢ 10).

8 System FIRMA - program NADZORCA - 0o x

14 : 3 (max 141) Stopka

Nr| I'I#II

RAZEM:

#2e Data dokumentu korygowanego

#2f Data dostawy

(YRR RN | #4c Napis: "Mechanizm podzielnej ptatnosci”

(GIRININEEN Y@ | #4e Przyczyna zwolnienia z opodatkowania

#5b Oznaczenie grup towarowo-uslugowych (GTU)

QY EIRGTTNWGOE | #5c Oznaczenie dowodu sprzedazy/nabycia

#5d Oznaczenie dostawy poszczegolnych towarow (SW-MPP)

#ae Lista ptatnosci

......... %%QRKody (N) Kody QR
o ERENbEe | #to Tabela dla oswiadczenia odbioru towaru (Tako)

AN ARG | #4f Sumaryczna waga NETTO kartonow na dokumencie Wz (Tako)
A-FULNRETM (| #5a Sumaryczna waga NETTO folii na dokumencie wz (Tako)

%%QRKody (10)

Kody sterujace

#00 - znacznik konca linii
{d_on} - wtacz podwdjng wysokosc
{d_off} - wytacz podwdjng wysokosc
{b_on} - wtacz wyttuszczenie
{b_off} - wytacz wyttuszczenie
{u_on} - witacz podkreslenie
{u_off} - wytacz podkreslenie
wtacz rozszerzenie

Tekst do szukania: |<]| | 20.01.2026

F6-wydruk 11/P1erwszy znak-wybor Enter-Potwierdzenie Esc-Rezygnacja

Zapisujemy format kombinacje klawiszy CTRL+W.

Dodatkowo proponujemy w nagtdwku dodac¢ kod symbolu dokumentu #A1 przed kodem
numeru dokumentu #11.

UWAGA!
KODY QR DRUKUIJA SIE NA DOKUMENTACH TYLKO W PRZYPADKU, GDY WYDRUK
DOKUMENTU SKIERUJEMY BEZPOSREDNIO NA DRUKARKE (BEZ PODGLADU)!!!
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8 System FIRMA - program NADZORCA ~ o x|

11 : 119 (max 141) Nagtowek

{d_on}FAKTURA VAT Nr #Al #11{d_off}
#37

ca: #12
#13 #14, ul. #15 #16/#17
NIP: #65

| 20.01.2026
F2-Podpowiedz F4-Dod. dane Ctrl_v/Ctrl_N-Kasuj/Wstaw linie Ctrl_Ww-Zapis Esc-Rez

5. Przypisanie certyfikatow

Certyfikat offline (do podpisu linku do weryfikacji wystawcy). Certyfikat ten jest drukowany na
wizualizacji faktury wystawionej w trybie offline.

Certyfikat offline przypisujemy biezgcemu operatorowi w module Obrét Towarowy w opcji
Narzedzia / Dane / Certyfikaty kodéw QR. Nowy certyfikat dodajemy klawiszem INSERT. W polu
Nazwa certyfikatu naciskamy klawisz F3 i wpisujemy $ciezke do lokalizacji plikéw certyfikatu
offline (plikdw z rozszerzeniem .crt oraz .key).

Uwaga! Sciezka musi koriczy¢ sie znakiem ,,\”.
Uwaga! W scieice do certyfikatu i w nazwie certyfikatu nie moze byc znakéw spacji.

Po zatwierdzeniu pojawi sie lista certyfikatbw do wyboru. Wybieramy plik certyfikatu,
wpisujemy hasto do certyfikatu jakie nadaliSmy w trakcie jego tworzenia i zapisujemy.

SOFT EKSPERT Sp. z o.0. Strona - 5



Zintegrowany System Zarzadzania Przedsigebiorstwem FIRMA XBASE

# System FIRMA - program OBROT TOWAROWY - o x

Wybor domysTnego certyfikatu dla kodu QR

KOWALSKI Testowe

| 20.01.2026
Ctrl+Fl-Informacja F2-Lista certyfikatow F3-Kopiowanie certyfikatow z KSeF

Certyfikat online (do uwierzytelnienie w systemie KSeF)
Certyfikat ten stuzy do komunikacji z KSeF (wysytania i pobierania dokumentéow do i z systemu
KSeF).

Certyfikat online przypisujemy uzytkownikom w module KSeFSE. Przechodzimy do niego z listy
modutdw Pobieranie i wysytanie dokumentéw do KSeF. W zakfadce wyswietlona zostanie lista
operatoréow zdefiniowanych w module Nadzorca. Wybieramy operatora ustawiajgc sie na nim
i zaznaczajgc przycisk Domysiny (czcionka zmieni kolor na zétty). W dolnym oknie zostanie
wyswietlona lista certyfikatéw przypisana domyslnemu operatorowi.
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M KseFSe — [} X
Dane Parametry Pomoc

Biezace przedsiebiorstwo:  FENIX Biezacy uzytkownik:  KOWALSKI

NIP: 8233322812 Srodowiska:  Testowe Biezacy certyfikat: Brak

Import zKSeF  Eksport do KSeF  Przedsiebiorstwa Operatorzy

Operatorzy
Operator Petna nazwa MNr operatora D
EKSPERT SOFT EKSPERT
KOWALSKI Jan Kowalski I
NOWAK Krzysztof Nowak
Operator: KOWALSKI Petna nazwa: Jan Kowalski Nr operatora: ID operatora:
Certyfikaty operatora
Mazwa Data wainosca ID certyfikatu 1D operatora Domyéiny

© nowy

: Edycja

Usun

n Wyjicie z programu

Aby doda¢ certyfikat zaznaczamy przycisk Nowy. Po nacisnieciu przycisku pojawi sie okno
dodawania nowego certyfikatu:

e W polu Pobranie certyfikatu z dysku wskazujemy lokalizacje plikdw certyfikatu online
(plikdw z rozszerzeniem .crt oraz .key) i wybieramy plik certyfikatu.

e Po wybraniu pliku certyfikatu uaktywni sie wodwczas pole Hasfo certyfikatu,
w ktédrym wprowadzamy hasto do certyfikatu jakie nadalismy w trakcie jego tworzenia.
Nastepnie klikamy na przycisk Pobierz.

e W polu Nazwa certyfikatu podpowie sie nazwa taka, jak nazwa wybranego pliku
certyfikatu.

e W polu Data waznosci mozemy wprowadzi¢ informacje o koficowej dacie waznosci
certyfikatu.

Zapisujemy dodany certyfikat przez nacisniecie przycisku Zapisz.

SOFT EKSPERT Sp. z 0.0. Strona - 7



Zintegrowany System Zarzadzania Przedsiebiorstwem FIRMA XBASE

M KseFSe — [} X
Dane Parametry Pomoc

Biezace przedsiebiorstwo:  FENIX Biezacy uzytkownik:  KOWALSKI

NIP: 8233322812 Srodowisko:  Testowe Biezacy certyfikat: Brak

Import zKSeF  Eksport do KSeF  Przedsiebiorstwa Operatorzy
Operatorzy

Operator KSeF_2006 - Operator: KOWALSKI - dodawanie nowego certyfikatu =

EKSPERT SOFT EKSPER]
IERIE 7 Operator: KOWALSKI Peina nazwa: Jan Kowalski -

Krzysztof Now  Nroperatora: ID operatora: 1

Kopiowanie certyfikatu

Pobranie certyfikatu z dysku: | =
Hasto certyfikatu Pokaz Pobierz
|
Operator: KOWALSKI
Nazwa certyfikatu: |Brak >
Certyfikaty operatora
Data waznosci: 17.09.2025
Mazwa Domyzlny
A lrons 0o
@ Edycja
Usun

n Wyjicie z programu
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